Région

=

Provence-Alpes-Cote d'Azur

PROCEDURE D’INSCRIPTION AUX DISPOSITIFS
EDUCATIFS (Mode Opératoire)

Un Extranet des Etablissements est mis a votre disposition afin de démateérialiser vos demandes de
financement et vos candidatures, via ’applicatif « VILADEDUC ».

1. Identification sur « Extranet des établissements »

L’applicatif « Viladeduc » vous permet d’accéder a ces différents dispositifs et de vous y positionner :
https://extranet-lycee.maregionsud.fr

(Onglet « dispositif » - « VILADEDUC »)

O ~ @ & X || & Accueil Extranet des Etablis... %

Ficl ition  Affichage Favoris Outils 7

oteur de recherche - M...

|F3 PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Authentification

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :
P Authentification requise

10:42

S 240972014
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a)Le Chef d’établissement ou le Directeur

Afin de s’identifier, les Chefs d’établissement et les Directeurs ont un nom d’utilisateur qui se
décline par : OWSS..... ; Il permet la saisie des projets mais surtout la cléture des dispositifs.
C’est cette cloture qui validera vos demandes et les fera remonter a la Direction des Arts et de la
Culture pour instruction.

b) Les équipes éducatives

A partir de ses identifiants, le Chef d’établissement ou le Directeur a la possibilité de créer des
identifiants personnalisés aux référents des projets en utilisant 1’onglet « Liste Equipe Educative ».
Ces identifiants permettent la saisie des projets uniquement.

(2 https://viladeduc regionpaca.fr/index.aspx (& Accueil Extranet des Etablis... X

Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7
% £ Moteur de recherche - M... [T v [ @ v Pagev Sécurité~ Outilsv @~

3 PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes  Ajouter une demande  ClGturer un dispositif Liste Equipe éducative  Changer de mot de passe

«=Accueil Accueil | Déconnexion
Identification

N° Lycée / N° RNE : ! Type de lycée :
Nom du lycée : Catégorie :
Ville du lycée : Site :

Bassin de formation : Lycée Maitre :

m

Informations

Nom : NOIRTIN
Prénom : FREDERIC
Téléphone : 6956
Mail : FNOIRTIN@REGIONPACA FR
Contexte
Année scolaire : 20142015 E
Etablissement : -
Fol Choisissez .. E|
Sélectionner
Dispositifs éducatifs
Ouvert/ Date de Date de
Dispositif . fermeture fermeture Cldturé
Fermé | _ . -
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c¢) Les Partenaires Institutionnels (Rectorats, ARDIR, DRAAF, etc. )

Vos identifiants personnels vous ont été transmis par le SNAE (Service du numérique et des actions
éducatives) par voie électronique.

Cet acces vous permettra d’émettre un avis sur les différents projets déposés par les lycées et CFA du
territoire régional.

Sur I’interface, ci-dessous, vous pouvez émettre votre avis en cliquant sur la boule orange.
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L’onglet « édition des demandes » permet d’extraire une fiche synthétique du projet.

£ - @ & X | &5 Accueil Extranet des Etablis..

0 v E) ~ [ deh ~ Pagev Sécurité v Outilsv @~

||[f3 PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes Ajouter une demande Claturer un dispositif Liste Equipe éducative Changer de mot de passe

~Accuell les ~Liste des Accuail | Déconnexion

Identification

N° Lycée / N° RNE : / Type de lycée :
Nom du lycée : caté 2

Ville du lycée : site

Bassin de formation : Lycée Maitre :

Liste des demandes

Nb do demandes par page : 20 7]

Avis
Avis
Type| Num. Montant saisie| du
sy Nom Etab. ville prum. Do 055 | Disposiur. || Tneme | matérene | goiilel || au MU SRT] e
|d'Etab.|
~  |uvT LEs EucaLYPTUS  [NICE 15400 1 (R cun: ! . . .y
Fiches — Projet = Edition des
— LYT |LES EUCALYPTUS [NICE 15408 [po IM710
. AERVL- d d
—  |LvP PAUL CEZANNE  |aiX EN PROVENCE  [15443 1 ) RiBAUD emandaes.

Sélectionner tout

Nouvelle Demande Export Excel Edition des demandes
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NB : Vous pouvez modifier votre mot de passe, fourni par défaut, dans la base en

sélectionnant I’onglet « changer de mot de passe ».

2. Inscription dans un dispositif éducatif

Vous choisissez un contexte « Année scolaire » 2024-2025 et cliquez sur « Sélectionner ».
La liste des dispositifs s’affiche avec leur statut : « ouvert » ou « fermé ».

m (@ ntps//extranet-lyces regionpacadr £ - & G| @ Accueil Extranet des Etablis

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7

Bassin de formation Lycée Maitre :

Informations

Nom :
Prénom
Téléphone :
Mail :

Contexte

Année scolaire 2017/201¢ v

Etablissement :

v|
Sélectionner
Dispositifs educatifs
ert/ Date de Date de
Dispositif °F“°'m fermeture fermeture | Cléture
Etablissement Partenaire

) Fermé |02/10/2016 02/10/2016
ns Educatives Ré " Cult M71 Fermé [18/07/2015 17/07/2015
BABEL ME WS Fermé 09/06/2016 07/07/2016
Fermé |23/05/2016 30/05/2016
Fermé |01/09/2014 15/06/2014

Fermé |05/12/2016

10/04/2015
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1- Choix du dispositif

L’onglet « Ajouter une demande » vous ouvre trois champs obligatoires a renseigner.

Vous choisissez dans le menu déroulant :
le dispositif

I’année de participation au dispositif,

et cliquez sur « suivant ».

@ https:/ viladeduc.regionpaca.fr/Rubriquel aspxaction=ajouter & Accueil Extranet des Etablis... %

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
5% ] Moteur de recherche - M... T~ - [] #® v Pagev Sécuritév Outils~ @~

[F3 PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes ~ Ajouter une demande  Cl6turer un dispositif Liste Equipe éducative  Changer de mot de passe

=Accueil =Ajouter une demande Accueil | Déconnexion

Identification

N° Lycée / N° RNE : 13611/0130049H Type de lycée : Public
Nom du lycée : REMPART Catégorie : Lycée
Ville du lycée : MARSEILLE Site : REMPART
Bassin de formation : MARSEILLE CENTRE Lycée Maitre : Oui

m

Elus régionaux et CRJ

Elus régionaux (Titulaires)
Elus régionaux (Suppléants)

Elus CRJ (Titulaires)

Elus CRJ (Suppléants)

Si les champs, comportant une
étoile grise ou rouge(+), ne sont
Année Scolaire 201412015 =) pas renseignés, vous ne pourrez
pas passer a I’écran suivant.

Informations de la demande

Dispositif Rencontre FEurope | [=]
Année de participation au dispositif 28me année lz‘ .
Liste des demandes Suivant

T HE"E = "8 "T PR

NB : seuls les dispositifs ouverts apparaissent.
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2- Equipe éducative et autres interlocuteurs

Cet écran nous permet d’identifier les coordonnées des personnes référentes du projet.
Ces coordonnées seront utilisées pour aider I’instruction de vos demandes.

@ Accueil Extranet des Etablis... > ||

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
74 £ Moteur de recherche - M... M@ v E) ~ 7 dsh ~ Page~ Sécurité~ Outils~ @~

=Accuell >Ajouter une de e »Equipe et autres Accueil | Déconnexion

Identification

N° Lycée / N® RNE : 13611/¢ a5H Type de lycée :
Nom du lycée : REMF Catégorie :
Ville du lycée : ARSEILLE site :

Bassin de formation : MARSEILLE CENTRE Lycée Maitre :

Dispositif - Rencontre 'Europe |

: Equipe & ot autres il

Référent du projet

Nom
Prénom
Fonction Choisissez (B3]

D de I ou du

Téléphone personnel

Adresse mail
Membre de I'équipe 1

Nom

Prénom

Acte de candidature uniquement sur I’adresse : https://extranet-
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3- Présentation du projet

Cette page est ventilée en 3 parties :
Obijectifs pédagogiques,

Descriptif du projet,

Pratiques attendues et production des jeunes.

Renseigner chaque champ et cliquer sur « Suivant ».

O - @ & % | & Accueil Extranet des Etablis... >

Dispositif - Rencontre I'Europe |

Présentation du projet (Conseil: Rédiger les en de texte et les copier/coller dans chaque rubrique.)

Intitulé du projet

Objectifs pédagogiques

Descriptif du projet

4- Les jeunes bénéficiaires

Cette rubrique permet d’identifier le nombre de jeunes concernés par le dispositif.
Compléter, puis cliquer sur « Suivant » pour passer a I’écran suivant.

htty i - o~

vvvvvv

@3 Accueil Extranet des Etablis...

Eg PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes Ajouter une demande Cl6turer un dispositif Liste Equipe éducative Changer de mot de passe
Accueil »Ajouter une demande =Jeunes bénéficiaires Accueil | Déconnexion
Identification

N° Lycée / N° RNE : 13611/03 ron Type de lycée :
Catégorie :

site :

Lycée maitre :

Dispositif - Rencontre I'Europe |

Jeunes bénéficiaires
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5- Détail des Jeunes Bénéficiaires

Cette page a pour but d’identifier le public visé par I’action (classe, série, option, spécialité).
NB : Pensez a valider votre ligne saisie en cliquant sur le bouton vert.

Identification

N Lycée /| N° RNE ; 13611/0130045H Type de lycée :
Catégorie :
site :

Lycée Maitre :

Dispositif - Rencontre I'Europe |
Détail des jeunes bénéficiaires

Groupe de spécialité

Ghoisissez =1

option

B
“ !
Nombre total de jeunes concernés : 100 (Doit étre compris entre 1 et 100)

Nb ge jeunss -
cccccc &8
100 0|5
/ |
I

Périodes de présence, commune 4 chaque classe au sein de 'établissement

#100%  *

6- Tiers associés

Cette rubrique permet d’identifier les différents acteurs du projet (partenaire, intervenant, fournisseur,
...) extérieurs a 1‘établissement.
Tous les champs sont obligatoires.

Cliquez sur le bouton vert pour valider ou pour ajouter les coordonnées du tiers suivant.

M v E) ~ 7 deh > Page~ Sécurité v Outils~ @~

————— PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes Ajouter une demande Cldturer un dispositif Liste Equipe éducative Changer de mot de passe

Accuell >Ajouter une demande >Tiers associés au projet

Identification

N° Lycée / N°® RNE : 13611/01 AoH Type de lycée :
Nom du lycée : Catégorie :
Site :

Ville du lycée :

Bassin de formation : Lycée Maitre :

Dispositif - Rencontre I'Europe |

Tiers associés au projet *

Code Postal ’ Ville ‘ Téléphone ‘ Email ND d'heures d'intervenant
‘f
© bouton vert |
[
Liste des demandes Précedent Sulvani t Editer la demande
Contactez-nous « Copyright  Mentions légales
Réglon
T -
) — - N
#100% -

14:20

S 24/09/2014

NB : Merci d’indiquer le N° d’agrément de la structure a c6té de son nom.

Acte de candidature uniquement sur ’adresse : https://extranet-lycee.maregionsud.fr (Onglet «
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7- Avis des instances.

Cette page est dédiée aux différents organes délibérants de votre établissement.
Merci de renseigner les dates de tenue si elles vous sont connues.

@ htps://viladeduc.regionpaca.fr/Rubriques aspx (& Accueil Extranet des Etablis... X

Fichier Edition Affichage Favoris OQutils ?

5 £ Moteur de recherche - M... 2 v B v @ v Pagev Sécurtév Outilsv @~

||| PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes ~ Ajouter une demande  Cldturer un dispositif ~Liste Equipe éducative  Changer de mot de passe

>Accueil >Ajouter une demande >Avis des instances Accueil | Déconnexion
Identification
N Lycée / N°RNE : Type de lycée : Public
Nom du lycée : Catégorie : Lycée
Ville du lycée : Site : REMPART
Bassin de formation : Lycée Maitre : Oui
Dispositif : Rencontre 'Europe ! £
Avis des instances
Date de validation par :
- le conseil d'administration ou le conseil de
- le comité d'éducation a la santé et la citoyenneté :
- le conseil de la vie lycéenne :
Liste des demandes Précedent Suivant Editer la demande

Contactez-nous « Copyright « Mentions légales

Région

H

Provence-Alpes Cote d'Azur 32

1428
24/09/2014

s e
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8- Avis du Chef d’Etablissement ou du Directeur

Cette dernicre page est dédiée a la validation du projet par le chef d’établissement ou le Directeur.
En cliquant « Favorable », il valide le projet saisi par son équipe éducative.
Le bouton « Terminer » enregistre la demande.

Vous pouvez modifier a tout moment votre demande grace au N° de demande.

(2! nttps://viladeduc.regionpaca.fr/Rubrigued.aspx | Extranet des Etablis.. *

Fichier Edition Affichage Faveoris Outils 7
4% & Moteur de recherche - M... - - [ @= - Page~ Sécurité ~ Outils~ @~

PORTAIL DES ETABLISSEMENTS

Rechercher les demandes  Ajouter une demande  Cléturer un dispositif Liste Equipe éducative  Changer de mot de passe

=Accueil =Ajouter une >Avis du chef d'é Accueil | Déconnexion

Identification

N° Lycée / N° RNE : 13611/0130049H Type de lycée : Public
Nom du lycée : REMPART Catégorie : Lycée
Ville du lycée : MARSEILLE site : REMPART
Bassin de formation : MARSEILLE CENTRE Lycée Maitre : Ou

n

Dispositif - Rencontre I'Europe |

Avis du chef d'établissement
Nombre d’heures mobilisées
pour I'équipe éducative (IPE, HSE, etc.)

Avis du chef d'établissement Favorable (~ Défavorable &

Date de ion par le chef d'établi 3]

N'oubliez pas de cléturer le dispositif si vous avez terminé la saisie ef validé tous vos pro]E;—’//
Liste des demandes Précedent Terminer Editer la demande

Contactez-nous « Copyright « Mentions légales

Région

Iz J

#,100% -

15:00

B & 000010

Acte de candidature uniquement sur ’adresse : https://extranet-
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9 — Tableau financier
Dispositif avec intervention financiere

Cette interface permet de renseigner le budget prévisionnel de I’action.

&)l @ nttps://viladeduc.regionpaca.fr/Rubrique7.aspx £ -~ & & X | & Accueil Extranet des Etablis... % L

Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?
5% £ Moteur de recherche - M... &~ v [ dm v Pagev Sécuritév Outisv @~

Dispositif : CVLA - Réussite pour Toutes et pour Tous - 2014/2015 Aller & la Rubrique :  Choisissez E]

Tableau financier

DEPENSES RECETTES
Nature des dépenses Montant (TTC) Nature des recettes Montant (TTC)
Intervenants Etat
Montant o €|Montant o €
Nb d'heures hors bénévoles : 0 Rectorat
dariec - 0 €
Coiit horaire moyen : 0 €m
. R— daac: 0 €
Frais de mission intervenant
Autres Divisions - 0 € =
Transport 0 €
DRAC : 0 €
Hébergement / Restauration 0 €
. DRAAF : SRFD - CRIPT : o €
Autres prestations
Autres services déconcentrés 0 €

Montant : 0 €
(commentaire)

(commentaire)

Collectivités territoriales

Jeunes
Montant 0 €
NB DE JEUNES 20
Communes 0 €
Billetterie - 0 €
Communauté / Syndicat 0 €
Nb Billets : 0
Département 0 €
Tarif moyen / billet : 0 &/billet
Europe
Transport - 620 €
Montant o €
(libelle)
(iibelle) 0 <
h 0 Y

#®100% <
0843 |
25/09/2014

R4 4 s

3. Cloture du dispositif
par le Chef d’établissement ou le Directeur

La cloture d’un dispositif se fait en cliquant 1’onglet « Cldturer un dispositif » avec 1’identifiant du
Chef d’établissement ou du Directeur.

Acte de candidature uniquement sur ’adresse : https://extranet-
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Rechercher les demandes Ajouter une demande Cloturer un dispositif Liste Equipe éducative Changer de mot de passe

=Accuell Accueil | Déconnexion

Identification -

N® Lycée / N° RNE © . Type de lycés :
Nom du iycée : Catégorie :
Ville du lycée : site :

Bassin de formation : Lycée Maitre :

Informations

Nom :
Prénom

Téléphone :

Mail : Frac P,
Contexte
Annae scolaire : 201472018 =|-
| choisissez =1
Sélectionner
Dispositifs éducatifs
ouvert s Date de Date de
Dispositn e Termeture tarmature Croture
e | Erablissement Partenaire

L’écran ci-dessous s’affiche, choisissez :

I’année scolaire,

le dispositif a cloturer,

et cliquez sur « Lancer la recherche »

J| 9 hitps:/viladedue.regionpaca.fr/ ClotureDermande.asps F | Extranct des Etablis.. *

r  Edition Affichage Favoris  Outils 7

i ) Moteur de recherche i v E) v L0 @ - Page~ Sécurité~ Outils v v

Rechercher les demandes Ajouter une demande Cléturer un dispositif Liste Equipe éducative Changer de mot de passe

~Accuail =Clbturer un dispositit Accusil | Déconnexion

Identification

N° Lycée / N° RNE : / Type de lycée :

Nom du lycée : Catégorie :

Ville du lycée : Site :

Bassin de formation : Lycée Maitre :

Filtres L
Année scolaire : 20142015 [=]

Disposiuf : Actions Educatives Régionales Anim WL MO0 =] -

Etablissement :

Recherche

Lancer Ia recherche

Contactez-nous = Copyright = Mentions légales

Renseignez ensuite :

le nom et prénom,

la fonction,

et cliquez sur ’onglet « Cloturer »

Acte de candidature uniquement sur ’adresse : https://extranet-
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2 https://viladeduc.regionpaca.fr/ ClotureDemande.aspx & Accueil Extranet des Etsblis... %

Fichier Edition  Af

ge Favoris Outils 7

i3 £ Moteur de recherche - M... o~ ~ [ @ v Pagev Sécurité Outils v @~
Filtres
Année scolaire : 2014r2015[=] |«
Dispositif CVLA - Réussite pour Toutes et pour Tous - 2014/2015 =] -
Etablissement : 0040161D-CFA-CFA REGIONAL - RENE VILLENEUVE = -
Recherche
Lancer la recherche B
Nom Obligatoire
Prénom * Obligatoire
Fonction

Signataire de la convention

Civilite| Madame |-

Affichage des demandes

[ Numéro Nom du réjefent [ Théme du projet [ Montant demandé [ N° Prio |
[ 14455 | roAfan [ [ 500,00 €] 1 |
Action

Dé-Cldturer Etat récapitulatif

Un état récapitulatif de votre (vos) demande(s) sera édité ; ainsi que le budget prévisionnel global
de vos projets. Ces documents feront office de récépissé de dépo6t ; ils font partie des piéces
administratives a joindre a I’envoi de votre dossier.

Votre demande est terminée, validée et le dispositif est cléturé

Attention : les demandes d’un dispositif non cloturé ne pourront pas étre instruites car
celles-ci n’apparaitront pas dans la base de données du Service en interne.
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4. Envoi des pieces administratives

L’appel a candidature et/ou projets du dispositif vous indique les pi¢ces administratives a fournir a
la Direction des Arts et de la Culture

L’état récapitulatif, le budget prévisionnel global signés la lettre de demande, ainsi que le
RIB sont obligatoirement joints a cet envoi.

L’instruction de vos demandes ne pourra débuter qu’a réception de ces pieces administratives.

Par mail a I’adresse suivante : jhanania@maregionsud.fr
Ou par courrier

Direction des Arts et de la Culture
Hotel de Région

27, Place Jules Guesde

13481 Marseille
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